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1. OBUIUE HOJIO)KEHI/E [ara: 2021.02.10 14:07:23+03'00'

Foxit Reader Bepcusa: 10.1.1
11. Hacrosmee IlonoxxeHne 00  SJIEKTPOHHOM  JOKYMEHTOOOOpOTe (nasee

«ITonoxxeHnne»), a Takke MPUIOKEHUE K HacTosmeMmy [lonokeHHI0 ycTaHaBIMBAIOT OOIIHE
MIPUHIIMITBI OPTaHU3AI[MH PadOThI AJIEKTPOHHOM MOUTHI U BeneHus 6a3 maHHeix B MBOY «COII
No7y», TpeboBaHus K 0 OpPMIIEHUIO 3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB, MOPSAOK HX 00pabOTKH,
WCTIOJTHEHUS ¥ XPaHCHUSL.

12. Hacrosmee [IlonoxkeHue TNpUMEHSETCS, €CIM  WHOE  HE  MPEIyCMOTPEHO
3aKOHOATEIbHBIMU WJIM WMHBIMH TpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®denepanmu unu CaHKT-
[TerepOypra kak cyobekra denepanuu.

13. Hacrosmee IlomoxkeHne He peryiupyeT BONPOCHI OOMEHA 3JIEKTPOHHBIMU
COOOIIEHHUSMH, HE SBJISIOLUIMMUCS SJIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTaMH B COOTBETCTBMU C HACTOAIIUM
IomoxxeHuem.

1.4. Opranuzaiysi 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOOpOTa OCYILECTBISIETCS MpPU HAIWYUU
odunuanbHOro sekrponHoro aapeca MbOY «COILL Ne7x.

2. DJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT
2.1. TpeboBaHus, NpeabsBIsIEMbIE K JIEKTPOHHOMY TOKYMEHTY

2.1.1. DnexkTpOHHBIH JOKYMEHT HMEET IOPUIUYECKYI0 CHUJYy U BIEYeT
IIPEAYCMOTPEHHBIE JUIsl JAHHOTO JOKYMEHTa IPaBOBBIE IOCIEICTBHS B COOTBETCTBUHM C
HacrosmyM Ilooxenmem.

2.1.2. DyeKTpOHHBIH JOKYMEHT COICPKHT CIICAYIOIIUC Pa3ICITbL:

PEKBU3UTHI YUPEKIACHUS,
UCXOJSIIINI HOMEP JOKYMEHTA,
Jlata peruCTpaLuH,
HOMEp JIOKYMEHTa, Ha KOTOPBIN OCYILECTBIISETCS OTBET WJIM MOATOTOBIIEHO
NIPEIJIOKEHHE,
KOMY a/IpECOBaHO,
COZIEpyKaHNE JOKYMEHTA,
HalMEHOBaHHE JI0JDKHOCTH PYKOBOAUTENS YUPEKAECHUS, €TO MHULIUATIBI,
MHUIMAJIBl MCHIOJHUTENS, MOArOTOBUBILETO JIOKYMEHT, €ro KOHTAKTHBIA TeleoH U
pabounii AIEKTPOHHBIN ajpec.

[TpunoxeHue K MOJOKEHUIO - (hopMa EKTPOHHOTrO JoKyMeHTa (mucbMa) MBOY «COIL

No7y, UMeroIIero CTaTyc FOPUINYECKOrO JIMIIA,

2.1.3. DNeKTpoHHOE COOOIICHHE MPHOOpPETaeT NPABOBOM CTATyC 3JIEKTPOHHOTO

JIOKYMEHTA IIPH €r0 COOTBETCTBHH 11.2.1.2 HacTosmero [lonoxenus.



2.1.4. DAeKTpOHHBIA JOKYMEHT, UMeEmUil ¢opMy, HE COOTBETCTBYIOLIYIO
YCTaHOBHeHHOfI, B Ka4CCTBC DOJICKTPOHHOTO AJOKYMCHTAa B COOTBCTCTBUMU C HACTOAIIUM
[TonoxeHneM He pacCMaTPUBACTCA.

2.2. Hcnonb30BaHUE 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA

2.2.1. DnekTpoHHBIH  JOKYMEHT BCTymaeT B CWJIy C  MOMEHTa  €ro
MOJIYYEHHUS IEKTPOHHOTO aJJPEeCaTOM.

DJIEKTPOHHBIN IOKYMEHT, MOJIYy4YECHHBINA aJIpecaToM:
e pacmneuaThiBaeTcsa Ha OyMa)XHOM HOCUTEJE,

® pErucTpUpyeTcs B IKypHalle BXOJAIIMX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM HOMeEpa
BXOJSLIEr0 JAOKYMEHTAa, JaThl IOJIY4EHMs, 110 HEOOXOIMMOCTH - AAaThl KOHEYHOI'O
CpOKa HCIIOJIHEHHMs; JaHHas HMHGOpMalMs 3aHOCUTCA Ha OyMa)kHbIH BapHaHT
HOJIyYEHHOI'0 3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTa,

e [IepelaeTcs PYKOBOAUTENIO WIM 3aMEHSIOLIEro €ro JOJDKHOCTHOMY JIMIY Ha
pacCMOTPEHHE M JAIBHEHIIMX NOPYYEHUH B aJIpec COOTBETCTBYIOUIMX JOJIKHOCTHBIX
JIUL YYPEKICHUSA.

2.2.3. MBOY «COLI Ne7» umeer »5neKkTpoHHYIO (opMmy OllaHKa HMCXOASILIEro
JIOKYMEHTA, YTBEP)KICHHYIO PYKOBOIHUTEIEM YUPESIKICHUS.

2.2.4, SHeKTpOHHLIﬁ AOKYMCHT, OTHpaBHﬂeMHﬁ ajipecary, J0JIZKCH COOTBETCTBOBATH
CJICAYIOUM Tpe6OBaHI/I${MZ

o I[OKyMeHT pacicdyaTad Ha 6yMa)KHOM HOCHUTCIIC W HMMCCT OPUIHHAJIBHYIO IIOAIINCH
PYKOBOJUTECIIA YUPCIKACHUA UK JOJDKHOCTHOT'O JIMIAa, €TI0 3aMCHAIOIICTO,

e JIOKYMEHT  3aperUCTpUpPOBAaH B  KypHaJle  HUCXOISAUIUX  JIOKYMEHTOB, UMEET
PErUCTPALIMOHHBIA HOMEP U JIaTy PETUCTPAaLIUH,

¢ OpUTrHHAJI JOKYMCHTA C MOANHUCBIO PYKOBOAUTEIA MMOAIINT B IMMAIIKE JOJITOTO0 XpAaHCHUS
HCXOAAIINX JOKYMCHTOB YUYPCIKIACHUS.

3. OPTAHM3AIUA SJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA

[Iporecc 37€KTPOHHOTO  JOKyMEHTO00OpoTa  (opMHpYeTCss U3 CIeXYyIOIIUX
KOMITIOHCHTOB:

3.1. Ha3nauenwne B MBOY «COII Ne7» OTBETCTBEHHBIX  JIOJKHOCTHBIX JINII,
o0ecreunBarouUX 3JIeKTPOHHBIN T0KYMEHTO00O0POT.

3.2. ®opMupoOBaHHE IEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA COTIIACHO I1.2.1. HACTOSIIEro IMOJI0KEHUSI.

3.2.1.0TnpaBka W TOJIy9€HHE DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa CPEACTBAMHU DIICKTPOHHON
NOYTHl (IPU HEOOXOAUMOCTH - IPOBEPKA MOJUTMHHOCTU UHBIMU CPEJICTBAMU CBSI3M).

3.2.2. OrtmpaBka ¥ TIOJyY€HHE DJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS C
HCIOJIb30BAHUEM MPOTPAMMHBIX MPOAYKTOB, MpeJAHA3HAUYEHHBIX ISl pabOThI C
3JIEKTPOHHOM mo4Toil. BpIOOp mHpOrpaMMHOrO MPOJIYKTa OCYILIECTBISETCS
YUPEXKIEHUEM CAMOCTOATEIIBHO.

3.2.3. KoHTpoib MOJTy4EHUs azpecaToM OTIIPaBJIEHHOT O 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMCHTA OCYIICCTBIIACTCSA OTBETCTBCHHBIM JOJI)KHOCTHBIM JIUIIOM
YUpEKIAEHUS, BEYIINM JIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT.



3.3. Per HUCTpalnusa BXOAAIINX u 5[0, €0)15:111170.¢ SJICKTPOHHBIX JOKYMCHTOB,
A0CTaBKa UCIIOJHUTCIIAM, KOHTPOJIb UCITOJIHCHHA.

3.3.1. VYder 531eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCA IYTEM pPErHCTpaliu B
XKypHaJie perucTpaIiy BXOAAIINX / UCXOSIINX IOKYMEHTOB.

3.3.2. DneKkTpoHHBIE JOKYMEHTHI IyOJHMPYIOTCS B BHJE KONHH Ha OyMa)XHBIX
HOCHUTENAX C INPUCBOCHUEM HOMEpPA BXOJSLIETO WM HCXOIALIETO JOKYMEHTA.
CpoKH MX XpaHEHUs PETJIAMEHTHPYIOTCSI HHBIMH HOPMAaTHBHBIMU aKTaMH.

3.4. OT3BIB 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.1. OrtmpaButens  BIOpaBe OTO3BaThb OTIPABICHHBIA AJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT
MyTEM OTIPABKHU IMOJTydaTeso TOKyMeHTa "YBenoMieHue 00 oT3biBe".

3.4.2. «YBemomsieHne 00 OT3bIBE" SBISETCS JIOKYMEHTOM TOW JK€ KaTeropHH,
9TO ¥ OT3BIBACMBIN JTOKYMEHT.

3.4.3. "VYBemomieHnun 00 OT3bIBE» COJCPXKUT OCHOBaHHWE OT3bIBA paHee
OTIPABJIICHHOT'O 3JICKTPOHHOT'O JOKYMEHTA.

OTBETCTBEHHOCTb

4.1.3meHenue opHUIHATBEHOTO 3JIEKTPOHHOTO IIOYTOBOI'O azpeca
MBOY «COULI Ne7»  cornmacoBbIBaeTcs €O CHELUUAIUCTaMU  oOTxAena o0Opas3oBaHMS,
BEIYILUMH 3JIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOT M OTBEUAOIIMMU 3a HH(OpPMATHU3ALUIO
CUCTEMBI TOPOJICKOTO OKpyTa.

4.2. Tlo daxty uzmeHnenus oduimanbHoro siaekTpoHHOro aapeca MBOY «COII Ne7y
o0si3aHa yBEIOMUTH 00 OTOM OTIeN 00pa30BaHUs B TEYCHHWE OIHOTO paboyero JTHs
WH(OPMAIMOHHBIM TUCHMOM, HAIPABIISIEMBIM C HOBOT'O AJICKTPOHHOTO ajpeca.

4.3.OTBETCTBEHHOCTh 3a (YHKIMOHUPOBAHHWE dJICKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa B
MBOY «COILI Ne7» HeceT pyKOBOAUTENb YUPEKACHUS.
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